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Panduan Pengguna
Permohonan VE Khas 2021 Melalui
i-Akaun (Majikan)

Disediakan oleh: Kumpulan Wang Simpanan Pekerja




1 lll KWSP 17A (Khas 2021)
jll lh KWSP KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA

U EPF NOTIS PILIHAN MENCARUM MELEBIHI KADAR BERKANUN (SYER PEKERJA)

(A) MAKLUMAT MA.JIKAN

(B} MAKLUMAT AHLI/PEKERJA

Bagi Ahli / Pekerja yang berumur tidak melebihi 60 tahun -
Saya { Mami dengan ini membuat PILIHAN untuk mencarum sebamyak 23 melebihi kadar berkanun (8%) bagi syer pekerja yang keseluruhannya berjumiah 11%.

Fillihan ini adalah berkuat kuasa mulai upah Januar 2021 atau mulai upsh bulan berfutnya selepas notis ini diterima oleh KWSPF sehingga upah bagi bulan Disember 2021
tertakdui kepada Perintah Jadual Ketiga yang diwartakan.

Pilihan untuk mencarum melebihi kadar berkanun canuman syer pekerja yang dibuat tidak boleh dibatalkan.

1. Pekerja yang bersetuju untuk mencarum 2% melebihi '
kadar berkanun 9% bagi syer pekerja perlu mengisi -
borang Notis KWSP 17 (Khas 2021). :

2. Majikan (Pentadbir) perlu mengunci masuk data-data :
ahli yang bersetuju di dalam i-Akaun (Majikan).

Nota: i) Notis KWSP 17 (Khas 2021) perlu disimpan oleh -

majikan bagi rekod majikan.
ii) Notis KWSP 17 (Khas 2021) boleh diperolehi di .
laman web KWSP mulai 1 Disember 2020.

(C) PENGESAHAN MAKLUMAN MAJIKAN

Kami dengan ini mengesahkan dan mengamkbil makium bahawa pekerja di atas telah memilih untuk mencarum kepada KWSP melebihi kadar berkanun seperti yang dinyatakan
dalam nefis ini.

Tandatangan Majkan’
‘Wakil majikan

Nama

Mo. Pengenalan Diri
Jawatan

E-mel

No. Telefon / Bimbit
arikh CAP RASMI MAJIKAN
anil

SILA PASTIKAN :
Butiran ahli-zhli yang disenaraikan di atas hendaklah dikunci masuk di dalam i-Akaun (Majikan) mulsi 14 Disember 2020.

Sila hubungi Pusat Pen, san Perhubungan KWSP 03 - 83226000 untuk sebarang pertanyaan berkait mchons .
ubungi Pusal Pengurusan Pemubungan unituk sebarang pertanyaan berkailan permohonan in V24112020




1. Masukkan ID Pengguna majikan.
2. Klik ‘Teruskan’

Selamat Datang ke i-Akaun (Majikan)

e-Caruman

Mudah, cepat
dan selamat

Kini, majikan boleh
menguruskan caruman
KWSP pekerja dengan
lebih mudah melalui
i~Akaun (Majikan)

Teruskan

Daftarlah hari in

Muat turun aplikasi mudah alih i-Akaun daripada

SATITON £ Aveilable on the
' ApDStorC

KWSP |EPF



U EPF IE] Pusat Pengurusan Perhubungan KWSP 03-8922 6000 EN | BM

Selamat Datang ke i-Akaun (Majikan)

e-Caruman

Mudah, cepat
dan selamat

Kini, majikan boleh
menguruskan caruman
KWSP pekerja dengan

lebih mudah melalui
i-Akaun (Majikan)

0 1. Masukkan KATA LALUAN

_ e 2. Klik ‘Log Masuk’
Log Masuk

Daftarlah hari ini e Kembali

Muat turun aplikasi mudah alih i-Akaun daripada

AT ITON £ Aveillabie on 1he
* Google Play & App Store

KWSP |EPF



= UGAHUIVIAN
Login terakhir: 11-January-2022 10:06:03 AM

Peranan: Pentadbir

B2 ) KALKULATOR

MAKLUMAT
SYARIKAT

Kami menghargai tindakan segera dalam menghantar caruman sebelum 30hb Januari 2022. '

Y 4 &) SEIARAH
o BAYARAN Bulan Semasa: Januari 2022 ‘ ~/ TRANSAKSI

CARUMAN Bulan Upah: Disember 2021 ‘

Bil. Hari: 1 hari lagi - KELAYAKAN
DAFTAR AHLI It UNTUK
KWSP Pastikan pembayaran anda dibuat secara teratur. Sila abaikan notis ini jika pembayaran telah em MENCARUM

dibuat melalui saluran lain. W\ Tertunggak

£]) BANTUAN

O =
TERTUNGGAK

9 MAKLUMAT

LENGKAP (CTML)
e-CAP

CARUMAN
@ MELEBIHI KADAR

BERKANUN

?2y) PERTANYAAN

Menunggu Bayaran

Anda Adalah Majikan?

VE (KHAS 2021) e Ketahui tanggungjawab anda sebagai majikan.

Klik di sini untuk keterangan lanjut
e e-PAYROLL

1. Hanya boleh diakses oleh “Pentadbir” sahaja
2. Klik CARUMAN MELEBIHI KADAR BERKANUN
3. Klik VE (KHAS 2021)

@ KWSP |EPF
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1| || KWSP
@ EPF

PLT ENGINEERING

No. Majikan.
012917244

Peranan: Pentadbir

@ MAKLUMAT
SYARIKAT

o BAYARAN
CARUMAN

DAFTAR AHLI
KWSP

o ITEM
TERTUNGGAK

CARUMAN TANPA

9 MAKLUMAT

Pendaftaran VE Khas 2021: Syer Pekerja (2%)

Senarai Fail yang telah dimuat naik

Muat Naik Fail

Klik ‘Muat Naik Fail’ untuk muat naik data ahli melalui fail CSV.
Sila rujuk slide nombor 8 (fail CSV.)

AR

(‘;ﬁ) KWSP |EPF

VE Khas adalah pilihan oleh ahli untuk menaikkan kadar caruman pekerja kepada 11% (lebihan sebanyak 2% daripada kadar berkanun 9%).
Pilihan ini berkuat kuasa mulai upah bulan berikutnya selepas permohonan dibuat.

Bagi status 'Separa berjaya', anda perlu menghantar semula maklumat yang betul untuk peketja gagal didaftarkan.

Bagi status permohonan 'Rejek’, anda perlu menghantar semula permohonan baru bersama maklumat yang betul untuk kesemua pekerja.

iy

Log
EN| BM Keluar

PENYATA
CARUMAN

KALKULATOR

SEJARAH
TRANSAKSI

KELAYAKAN
UNTUK
MENCARUM

BANTUAN

PERTANYAAN

>
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PLT ENGINEERING

No. Majikan. = PENYATA
012917244 =
Pendaftaran VE Khas 2021 CARUMAN
Peranan: Pentadbir
Muat Naik Fail VE Khas 2021
&5) KALKULATOR
MAKLUMAT
SYARIKAT No file chosen
) 1 . ) . Qr) SEJARAH
o BAYARAN Saiz Susimatnedy: 10MB ) TRANSAKSI
CARUMAN Sila rujulf Panduan Ringkas: Fail csvlmtuk memuatnaik fail. Kli ntuk contoh fail.
KELAYAKAN
DAFTAR AHLI () Kami dengan ini mengesahkan bahawa pekerja seperti yang disenaraikan telah memilih untuk mencarum melebihi kadar berkanun. UNTUK
KWSP MENCARUM
ITEM e
; BANTUAN
O rovcen & ¢
CARUMAN TANPA ?<fl PERTANYAAN

9 MAKLUMAT

LENGKAP (CTML)

e-CAP

CARUMAN

@ MELEBIHI KADAR

BERKANUN

1. Klik ‘Panduan Ringkas: Fail CSV’ untuk mendapatkan panduan menyediakan data ahli dalam bentuk CSV.
2. Klik “di sini’ untuk melihat contoh file.

ny,

i
@ KWSP | EPF


Quick Guide - CSV Prepare Data - VE Khas 2021 (BM).pdf

Nota:

PANDUAN RINGKAS: FAIL CSV

Format ini adalah untuk VE Khas 2021 sahaja

Fail (excel) VE Khas 2021 Comma Separated Value format (CSV) ialah data butiran ahli Borang VE Khas 2021. Anda
dikehendaki memastikan format data tersebut adalah mengikut format yang ditetapkan oleh KWSP seperti di bawah:

Lengkapkan maklumat seperti berikut:

Row 1 —Tajuk column
Column A — Jenis Pengenalan Diri
v MyKad = IN
v’ Passport = PP
Column B—No. MyKad Pekerja
v" Nombor MyKad (12digit)
(Nota: Kosongkan ruangan Nombor MyKad bagi ahli
bukan warganegara Malaysia)
Column C— Nombor KWSP Pekerja (8 digit)
Column D — Nama®* Pekerja (80 digit)

Simbeol yang dibenarkan dalam Column D (Mama Ahli) adalah @ “/-().dan\ .

Paste
.

co

1 Jenis Pengenalan Diri No. MyKad Pekerja  No. KWSP Pekerja Nama Pekerja

2 |IN
3 |pp
4 N
5 PP

Formulas  Data  Review  View

& Insert -

T Delete -

== - ell Styles - Ehrormet= |3
ot = seyles cells -
fe -
A B C D -

780613716829 13245436 LIEW LI CHOUN
56467612 NAVASH ABDULLAH
900609036362 12895678 INTAN SAKINAH BINTI AHMAD FIRDAUS
16234288 DAVID BEKHAM
I

Sheet1

=) . 3

Fommat Cells

O — —

atgnmert | Font | Border | Fil

Mumber | Protection
Category
General E Sample
Curiency Employee MyKad Mo
Arcounting : =S
Dats Decimal places: | 0] =
[ use 1000 separatar
Pertentage
Fraction negatve numbers:
Scientific iz J§
Text 1234
special [1234)
Custom [1234)

Mumber |5 used for general display of numbears. Currency and Accounting offer speoalzed
formatting for monetary value,

[ ex ][

Concel |

® O

Pilih Number

Pinda Decimal places kepada ‘0’ dan
klik OK

Calibr 11 A A =8 #- #'Wrap Text
® ¢ PR BIU- - &H-A-= Merge & Center = § ~ % 9
Cipboard 5 Font Alignment 5 Nurnber
D16 f:
A B C D
1 Jenis Pengenalan Diri No. MyKad Pekerja  No. KWSP Pekerja Nama Pekerja
2 |IN 780613716829 13245436 LIEW LI CHOUN
3 PP 56467612 NAVASH ABDULLAH
4 IN 900609036362 12895678 INTAN SAKINAH BINTI AHMAD FIRDAUS
5 PP 16234288 DAVID BEKHAM
6
T 4
8
a

@ Paparan data adalah seperti di atas

= %ot
B Copy =
Paste =
¥ Format

Clipoard
D12

A
Jenis Pengel
IN
lid
IN
PP

3@~ o e (w e

O

Data  Review

Calibri KN = ¥ SWeplet

puintar | © 4 Ul T -

Font d Hlignment

B 9 i}

nalan Diri No. MyKad Pekerja  No. KWSP Pekerja Nama Pekerja

7.80614E+11 13245436 LIEW LI CHOUN
56467612 NAVASH ABDULLAH
9.00608E+11 128095678 INTAN SAKINAH BINTI AHMAD FIRDAUS

16234288 DAVID BEKHAM

Tandakan co/lumn yang mengandungi
butiran No. MyKad Pekerja dan No.
KWSP Pekerja (Column B dan
Column C)

B1 A | Mo Mykad Pekerla

B alibye

“
1 [tons Panganatan Dirl [1o. Wiykad Pokers Mo R

2 |iN 7.B0614E411 & ! 2 o
0 W
4[N | 9.00600E+11 % KINAH BINTI AHMAD FIRDAUS
5 |ep s Cop KHAM

€ M Paste Options:

2 -

a

s Paste Specisl

o Ine

1 )

12

13 <

14 =) Eormat Cells.

15 "

1

o e

- Ainhiele

19

20

@ Klik Kanan
@ Pilih Format Cells

Save As
@ OreDrive

Oithar Wab Lecations

] Tharc
s s aPlace

Browse

~ tote Feiders

Langkah-langkah untuk simpan fail yang

@ telah dikunci masuk

@ Klik File => Save As

@ File Name -> Namakan fail VEKHAS2021

Pilih Browse -> Pilih tempat fail yang
ingin disimpan (Contoh: Desktop)

Pilih Save as type: CSV (Comma
delimited) -> Save

5]

VEKHAS2021.csv

VEKHAS2021.csv sedia dimuat naik ke
i-Akaun Majikan




Proses Muat Naik Data Ahli

[g | BM Iﬁgflguar B>

PLT ENGINEERING

No. Majikan. = PENYATA
LREsi [ Pendaftaran VE Khas 2021 CARUMAN

Muat Naik Fail VE Khas 2021
&5) KALKULATOR

Peranan: Pentadbir

@ MAKLUMAT
SYARIKAT No file chosen
SEJARAH
o BAYARAN Saiz maksimum fail untuk dimuat naik: 10MB @ TRANSAKSI
CARUMAN Sila rujuk Panduan Ringkas: Fail CSV untuk memuatnaik fail. Klik di sini untuk contoh fail.
KELAYAKAN
DAFTAR AHLI () Kami dengan ini mengesahkan bahawa pekerja seperti yang disenaraikan telah memilih untuk mencarum melebihi kadar berkanun. 5/ ) UNTUK
KWSP MENCARUM
ITEM -r
; BANTUAN
O =roncen & -
CARUMAN TANPA -;& PERTANYAAN
MAKLUMAT
LENGKAP (CTML)
CARUMAN
@ MELEBIHI KADAR

BERKANUN Klik ‘Choose File’

AR

@ KWSP |EPF



(2 Choose File to Upload

Organize ~ New folder

VEKHAS 2021 A Name

@ This PC

¥ 3D Objects @) VE Khas 2021
I Desktop

@ Documents

¥ Downloads

J$ Music

& Pictures

m Videos

Z . Windows (C)

. New Volume (D)

[ T P

T » This PC » Desktop » VEKHAS » VEKHAS 2021 » UATi-Akaun Majikan > MAJIKAN

Date modified

24/11/2020 10:06 AM

Type

Microsoft Excel Com...

Size

v O Search MAJIKAN

== 0w

File name: |VE Khas 2021

v| Al Files (<4

X
£ [\ CONTRIBUTION
=)/ STATEMENT
m @
55) caLcuLaToR
AN\ TRANSACTION
N’/ HISTORY
£= ELIGIBILITY TO
L%/ CONTRIBUTE
5] ) HELP
F
") ENQUIRY
Cancel

1. Pilih fail yang hendak dimuat naik
2. Klik ‘Open’

IR

@ KWSP |EPF
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@ EI\J"‘LSP [E EN | BM Kg%uar E_)

PLT ENGINEERING
No. Majikan. — PENYATA
012917244

Pendaftaran VE Khas 2021 CARUMAN

Muat Naik Fail VE Khas 2021
H5) KALKULATOR

@ MAKLUMAT
SYARIKAT VEKHAS2024 xlsx

Peranan: Pentadbir

SEJARAH
o BAYARAN Saiz maksimum fail untuk dimuat naik: 10MB ® TRANSAKSI
CARUMAN Sila rujuk Panduan Ringkas: Fail CSV untuk memuatnaik fail. Klik i sini untuk contoh fail.
G KELAYAKAN
DAFTAR AHLI m ami dengan ini mengesahkan bahawa pekerja seperti yang disenaraikan telah memilih untuk mencarum melebihi kadar berkanun. UNTUK
KWSP MENCARUM
ITEM 2 -
; BANTUAN
L« - i
CARUMAN TANPA ?& PERTANYAAN

9 MAKLUMAT

LENGKAP (CTML)

= 1. Tandakan (V) pada pengakuan majikan
. SOAP 2. Klik ‘Simpan’

AR

(‘_ﬁ’} KWSP |EPF



), kwsp Log
@ o @ EN'| BM Keluar E)

PLT ENGINEERING
No. Majikan. ~\ PENYATA
012917244 . =
Pendaftaran VE Khas 2021: Syer Pekerja (2%) CARUMAN
Peranan: Pentadbir
Senarai Fail yang telah dimuat naik
23 ) KALKULATOR

@ MAKLUMAT
SYARIKAT
I T A T T
SEJARAH

o BAYARAN |VEKHAS20212022010800001602 | 08-Jan-2022 09:44:19 AM Diproses @ TRANSAKSI

CARUMAN

KELAYAKAN

DAFTAR AHLI UNTUK
KWSP MENCARUM

Klik NO. RUJUKAN untuk melihat senarai data ahli

o ITEM £]) BANTUAN
TERTUNGGAK + VE Khas adalah pilihan oleh ahli untuk menaikkan kadar caruman pekerja kepada 11% (lebihan sebanyak 2% daripada kadar berkanun 9%).

s Pilihan ini berkuat kuasa mulai upah bulan berikutnya selepas permohonan dibuat.

CARUMAN TANPA s Bagi status 'Separa berjaya', anda perlu menghantar semula makiumat yang betul untuk pekerja gagal didaftarkan. 2

MAKLUMAT + Bagi status permohonan 'Rejek’, anda perlu menghantar semula permohonan baru bersama maklumat yang betul untuk kesemua pekerja. <) PERTANYAAN




1]
@ gﬁsp [E | BM Ii-(g?uar [}:'

PLT ENGINEERING

No. Majikan. —\ PENYATA
012917244 Pendaftaran VE Khas 2021: Syer Pekerja (2%) CARUMAN

Peranan: Pentadbir
VEKHAS20212022010800001602
55) KALKULATOR
Bulan Upah Berkuat Bulan Caruman Status Kod rejek dan
kuasa Berkuat kuasa Permohonan deskripsi @ SEJARAH
~/ TRANSAKSI

@ MAKLUMAT
SYARIKAT

BAYARAN
o CARUMAN 730415115427 15100202 mn’mgo FAZLIBIN e ey 202t —IAN Diproses
KELAYAKAN
PP MARY ASSUNTA JAN 2021 - DIS FEB 2021 — JAN ; =
DAFTAR AHLI 2 0610248 | AWRENCE 2021 2022 Hllee UNTUK
KWSP MENCARUM
TERTUNGGAK
CARUMAN TANPA %)) PERTANYAAN
MAKLUMAT
LENGKAP (CTML) Status penghantaran

@ KWSP |EPF



1]
@ gﬁsp [E | BM Ii-(g?uar [}:'

PLT ENGINEERING

No. Majikan. —\ PENYATA
012917244 Pendaftaran VE Khas 2021: Syer Pekerja (2%) CARUMAN

Peranan: Pentadbir
VEKHAS20212022010800001602
55) KALKULATOR
Bulan Upah Berkuat Bulan Caruman Kod rejek dan
kuasa Berkuat kuasa Permohonan deskripsi @ SEJARAH
~/ TRANSAKSI

@ MAKLUMAT
SYARIKAT

BAYARAN MOHAMAD FAZLI BIN JAN 2021 - DIS FEB 2021 - JAN
CARUMAN 730415115427 15109202 0 o 2022 Berjaya
KELAYAKAN
MARY ASSUNTA JAN 2021 - DIS FEB 2021 — JAN . =

DAFTAR AHLI 2 PP 56610246 | \oence - e Berjaya UNTUK

KWSP MENCARUM
or D

TERTUNGGAK

CARUMAN TANPA Status penghantaran berubah 7)) PERTANYAAN
9 MAKLUMAT [ . ,

LENGKAP (CTML) kepada ‘Berjaya

Klik ‘Muat Turun’ untuk melihat data dalam
format excel

@ KWSP |EPF



Status Permohonan
Penghantaran VE Khas 2021‘




PLT ENGINEERING

No. Majikan. =\ PENYATA
b Pendaftaran VE Khas 2021: Syer Pekerja (2%) =/ cARUMAN
Peranan: Pentadbir

VEKHAS20212022010800001602
52 ) KALKULATOR

MAKLUMAT
— B e B
BAYARAN VEKHAS20212022010800001610 08-Jan-2022 05:30:55 PM Dihantar QD SEJARAH
CARUMAN 2  VEKHAS20212022010800001605 2 08-)an-2022 10:33:36 AM (1 Diproses TRANSAKSI
3 VEKHAS20212022010800001604 1 08-Jan-2022 10:13:28 AM Rejek
DAFTAR AHLI ' KELAYAKAN
Q KWSP 4 VEKHAS20212022010800001603 6 08-Jan-2022 10:05:48 AM Separa Berjaya ‘
o | UNTUK
5 VEKHAS20212022010700001503 3 07-Jan-2022 07:26:18 AM Berjaya MENCARUM
ITEM
£) ) BANTUAN
CARUMAN TANPA
MAKLUMAT e . . . . .
+ VE Khas adalah pilihan oleh ahli untuk menaikkan kadar caruman pekerja kepada 11% (lebihan sebanyak 2% daripada kadar berkanun 9%).
LENGKAP (CTMML) = Pilihan ini berkuat kuasa mulai upah bulan berikutnya selepas permohonan dibuat. 7@ PERTANYAAN
+ Bagi status "Separa berjaya’, anda perlu menghantar semula maklumat yang betul untuk pekerja gagal didaftarkan.
Q 6-CAP + Bagi status permohonan 'Rejek’, anda perlu menghantar semula permohonan baru bersama maklumat yang betul untuk kesemua pekerja.

NOTA: Anda perlu menghantar semula permohonan bagi ahli-ahli yang
berstatus rejek dan separa berjaya.

AR

(‘;ﬁ) KWSP |EPF



Status Rejek Ahli
VE Khas 20




Rejek Selepas Muat Naik File CSV

Pendaftaran VE Khas 2021

Muat Naik Fail VE Khas 2021

Choose File | Mo file chosen

Saiz maksimum fail untuk dimuat naik: 10MB

Sila rujuk Panduan Ringkas: Fail C5V untuk memuatnaik fail. Klik di sini untuk contoh fail.

Kami dengan ini mengesahkan bahawa pekerja seperti yang disenaraikan telah memilih untuk mencarum melebihi kadar berkanun.

G «=»

Sekiranya muat naik tidak berjaya, buat pindaan pada fail dan muat naik semula serta pastikan perkara berikut ditepati:

1. Jenis ID/ No MyKad/ No KWSP Ahli/ Nama wajib di isi
2. Format No. KWSP Ahli atau No.MyKad adalah salah

Ralat pada Baris: NOTA: Bagl data ahll yang bermasalah

. Baris 1.+ Jenis ID tidak sah. _ seperti di sebelah kiri, anda perlu
» Baris 2: No. MyKad tidak lenglap. mengemaskini dan menghantar semula fail

tersebut dengan data yang betul.

AR

(‘;ﬁ) KWSP |EPF
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@ gﬁsp [g Ii-(g?uar [}:'

PLT ENGINEERING

No. Majikan. —\ PENYATA
012917244 Pendaftaran VE Khas 2021: Syer Pekerja (2%) CARUMAN

Peranan: Pentadbir
VEKHAS20212022010800001602
55) KALKULATOR

@ MAKLUMAT
SYARIKAT

Bulan Upah Berkuat Bulan Caruman Kod rejek dan
kuasa Berkuat kuasa Permohonan deskripsi @ SEJARAH

BAYARAN JAN 2021 — DIS ~/ TRANSAKSI
CARUMAN 780415115427 1509202 ohe A0 FAZLBIN Fep 2021~ JAN Successful

KELAYAKAN

MARY ASSUNTA JAN 2021 - DIS FEB 2021 — JAN i 02 No ahli KWSP =

DAFTAR AHLI 2 PP 56610246 |\ voever 2021 2022 Rolk oo UNTUK
KWSP Hieak sepacan MENCARUM

NOTA: Bagi data ahli yang berstatus rejek,
CARUMAN TANPA ?& PERTANYAAN
9 T anda perlu menghantar semula maklumat

LENGKAP (CTML) ahli yang betul.

ITEM
TERTUNGGAK

Klik ‘Muat Turun’ untuk melihat data dalam
format excel

@ KWSP |EPF



Sekian, Terinm Kasih



